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Tp. Hồ Chí Minh, ngày …. tháng …. năm 2016
GIẤY ĐỀ NGHỊ 
Dạy thêm giờ theo diện thỉnh giảng

Kính gửi: 
· Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Tp. HCM;
· Trưởng phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp;
·  Trưởng Khoa – Khoa học Cơ bản.


Tôi tên là:………………………………………...
Là giảng viên thuộc tổ ………………………….. Khoa Khoa học Cơ bản
Do tình hình số giờ thực tế của tổ ……………………………. nhiều hơn tổng số giờ chuẩn của tất cả thành viên trong tổ.
Nay tôi kính đề nghị nhà trường thực hiện việc ký hợp đồng cá nhân với tôi để tạo điều kiện tôi có thể vừa cống hiến cho nhà trường vừa có thêm thu nhập cá nhân.

Số tiết đề nghị được thỉnh giảng là :…………………………………………………

Cụ thể là tôi sẽ nhận dạy các lớp như sau:…………………………………………..

………………………………………………………………………………………..

Thù lao tiết dạy được nhận theo quy chế chi tiêu nội bộ hiện hành.

Tôi cam kết quản lí lớp và thực hiện tốt các tiết dạy được phân công, theo tinh thần đổi mới phương pháp giảng dạy để nâng cao chất lượng đào tạo của nhà trường. 
Trân trọng kính đề nghị.
Nơi nhận:

Hiệu trưởng;

Phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp;
Trưởng Khoa khoa KHCB 
TRƯỞNG KHOA
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